黄岩区民办学校（培训机构）审批流程指南
（最新版）
一、审批流程

1.向区教育局行政审批科提出拟办场所办学意向；
2.进行实地踏看；

3.根据拟办场所的环境、安全、布局等因素，对明显不具备办学条件的，出具书面告知书。对基本符合的，拟办人自行向消防部门征询可行性意见。
4.提交名称预核申请报告（营利性的到市场监管局取得，非营利性的到民政局取得）。
5.提交筹设申请报告（区教育局）。
6.提供相关筹设材料。
7.审核相关材料，出具筹设通知书。
8.提供正式设立材料。
9.审核相关材料，进行实地验收。
10.验收不合格的，出具书面整改意见。验收合格的（经整改后合格的），核发办学许可证。
二、筹设所需材料
1.筹设申请报告并附申请表原件（到浙江政务网—台州—黄岩—最多跑一次—区教育局）；2.个人有效身份证件；3.个人无犯罪记录（书面承诺,限于黄岩区内）；4.房屋租赁合同（5年以上）；5.土地产权(提供不动产证或部门协查）；6.名称预登记材料原件；7.举办者的信用状况证明（共享平台没有数据的提供征信报告）；8.存款证明（书面承诺，50万—以预登记名称设立临时帐户，各举办者分别打入出资金额）

三、正式设立所需材料
1.名称预登记材料复印件一份；2.学校章程(含党建内容)原件一份；3.校舍消防验收合格证明（备案）复印件一份；4.直接正式设立申请原件一份（内容主要包括：举办者、培养目标、办学规模、办学内容、办学形式、办学承诺、办学条件、内部管理体制、经费筹措与管理使用）；5.正式设立申请表原件一份；6.房屋土地产权证明（提供不动产权证或部门核查，办学场地建筑面积不少于300平方米，一般5楼以下（14周岁以下要求三楼以下）；（提供不动产权证或部门协查，一般为商业性质或办公性质）；7.房屋租赁合同复印件一份；8.校舍房屋安全证明复印件一份，新建建筑提供建筑质量合格证明（部门核查—竣工验收报告），已有建筑物提供民用建筑可靠性鉴定报告（请在教育局学校基建服务中心备案的11家鉴定机构中邀请一家；含抗震等级）情况。
9.民办学校设施设备清单原件一份；10.联合办学协议复印件一份（两个以上举办者合作办学的，需要提供举办者的出资数额、出资方式、权利义务、举办者排序、争议解决办法等内容）；11.党组织建设材料原件一份（教职工党员名单，包括姓名、身份证号码、入党时间、党员所在党支部及本人联系电话；不具备条件的要附暂不设立党组织说明）；12.环境影响评价证明原件一份（校舍面积5000平米以上的需提供）；13.校长（拟聘）资格证明复印件一份（身份证、学历证明—大专、职称证书—中级职称、任职资格证明（容缺）、无犯罪记录承诺书—限于黄岩区内）；14.教师资格证明复印件一份（身份证、学历证明、资格证，教师数量应与办学规模、办学内容、学科及计划招生数相匹配（一般要求持证5人以上）；幼儿园教师另需提供健康证）；15.举办者个人资质证明原件一份（身份证复印件、无犯罪记录承诺书—限于黄岩区内、本人签名的投资决定证明、信用状况证明（共享平台没有数据的提供征信报告））；16.个人举办者的验资报告。若为民办学校举办者再直接申请正式设立营利性民办学校的，还需要提交以下材料：17.原举办学校登记材料（办学许可证、法人登记证或者营业执照、不动产权证或部门核查、学校上年度财务会计报告）复印件一份；18.财务人员身份证、会计证复印件；19.非本人办理需提供授权委托书原件一份。

四、其他事项

区教育局行政审批科地址：区府大楼4楼427室；联系电话：84121162  邮箱：hyzcj427@126.com ；区行政服务中心：3楼35—39号窗口。
